MODELE DE PLAN DE CLASSEMENT FAMILIAL


	PERSONNES
	BIENS
	ORGANISMES
	SERVICES

	Dossiers « morts »
	Dossiers « semi-morts »
	Dossiers vivants
	Dossiers très vivants

	Classement essentiel
	Classement – mise à jour
	Dossiers de fond -  « lourds »
	Dossiers « faciles »

	1 - Etat civil & Religion

· papiers d’Identité

· Informations sur la famille
· Adoption

· Séparation / Divorce

· Religion 

2– Dossier personnel adulte

un pour chaque adulte de la famille

· Dossier médical

· ANPE - ASSEDIC - Carrière - Contrats Bulletins – Retraite 

· Études – Formation 
· Diplômes

· Situation militaire

3- Dossier personnel enfant

un pour chaque enfant de la famille
· dossier médical

· Scolarité – Études

· Épargne (plans, livrets)

· Emploi étudiant (si besoin)

4 - Animaux de compagnie

un dossier par animal
· dossier médical


	5 – Immobilier

· Résidence principale

· Résidence secondaire
· Titres de propriété

· Loyers – charges
· Réunions Copro

· Travaux et entretien
6 -  Biens d’équipement

· Audio - vidéo – multimédia

· Électroménager, mobiliers

· Véhicules
7 - Patrimoine

· Notaire, donation …

· Objets de valeurs

(une copie de ce dossier devrait se trouver dans un autre lieu pour pouvoir justifier auprès des assurances en cas de vol ou sinistre)

	8 – Banques - Finance

un dossier par banque & compte

· Conditions générales

· Prêts - crédits 
· Plans - livrets

· Relevé de comptes

· Obligations – actions – placements

· Assurance vie

 9 – Santé et  divers

· CPAM (attestation carte Vitale)
· Mutuelle 
· C.A.F 
· Urssaf 
10 - Assurances

· Véhicules

· Multirisques habitation & RC 
· Scolaire
· Assistance juridique

11 - Impôts

· Impôts sur le revenu

· Taxes foncières

· Taxe d’habitation

· Amendes
	12 – Fournisseurs de Services usuels

· Eau – Gaz - Électricité

· Autres : fuel, bois…

· Téléphones fixes et mobiles
· Internet
· La Poste
13  – Autres Fournisseurs

· Services à la famille

· Relations écoles – cantine
· Abonnements

· Centre aéré

· Nounou

14 - Loisirs

· Loisirs – culture

· Sports – Vacances

· Activités extrascolaires
· Bricolages - Hobbies
15 - Divers

· Lettres amis
· Memos 
· Humour

· Modèles et outils


· papiers d’Identité :  les documents soulignés sont les originaux à mettre dans votre « valisette d’urgence » en cas d’évacuation rapide.
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